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کلیه معاونت ها و مدیریت ها و مراکز تابعه دانشگاه 

با سلام و احترام،
   با توجه به اهداف دولت الکترونیک مبنی بر انجام مراسلات بین دستگاه ها بصورت الکترونیکی 
و حذف ارسال فیزیک نامه و به موازات آن حذف ردیف سازمانی تحت عنوان نامه رسان، خواهشمند 
است به منظور خدمت رسانی بیشتر به مراجعین دستور فرمائید کلیه کارشناسان آن حوزه که 
تقاضای ارسال فیزیک نامه اداری را به خارج از دانشگاه دارند به مانند سایر دانشگاه های علوم 
پزشکی کشور آدرس مقصد و شماره نامه را بروی پاکت درج نموده و نامه را درون پاکت بسته با 

اخذ رسید به دبیرخانه این معاونت تحویل نمایند. 
ضمناً، با توجه به تعداد قابل توجه نامه های ارجاع شده نامرتبط به کاربران دبیرخانه این معاونت در 
اتوماسیون اداری و به منظور پیشگیری از اتلاف وقت و ارتقاء سرعت اقدام کاربران، از ارجاع نامه 
هایی تحت عنوان رونوشت مخفی به کارتابل کارکنان دبیرخانه که هیچگونه اقدامی ندارد و لزومی 

به ارجاع نیست خودداری فرمایند.


